
Créer un diaporama

 à l'aide d'

Open Office Impress
(1/2)

Collège Victor Hugo (Carmaux - 81)  2010-2011



Plan

● 1 – Qu'est-ce qu'un diaporama ?
●

● 2 - Comment faire un diaporama ?



1 – Qu'est-ce qu'un diaporama ?
2 – Comment faire un diaporama ?

● Un mode de communication

 Comme les autres modes de communication (affiche, dossier, 
exposé oral), il doit respecter des règles d'écriture spécifiques.

 Il présente des informations sur un thème, un personnage... en 
associant  textes, illustrations, sons et/ou vidéos. Il peut servir de 
support à une présentation orale ou être présenté seul.

 Le diaporama doit apporter le maximum d'informations claires 
de façon concise.



1 – Qu'est-ce qu'un diaporama ?
2 – Comment faire un diaporama ?

● Des règles à respecter

 Pour rédiger un diaporama clair et cohérent, il vous faudra 

l'organiser en choisissant une charte graphique. Pour cela vous 

serez tour à tour maquettiste, typographe, graphiste et auteur.



1 – Qu'est-ce qu'un diaporama ?
2 – Comment faire un diaporama ?

● Des règles à respecter

Maquettiste

*  Une mise en page Attractive        Claire        Aérée

*  Un équilibre entre texte et illustration

*  Un plan apparent grâce aux titres et aux sous-titres



1 – Qu'est-ce qu'un diaporama ?
2 – Comment faire un diaporama ?

● Des règles à respecter

Maquettiste

*  Des unités d'informations sous forme de pavés de textes 

dynamiques pour guider la lecture et suivre le plan.

*  Éviter le soulignement (réservé aux liens hypertextes) et 

préférer le surlignage ou l'encadrement pour mettre en valeur 

certaines informations.



1 – Qu'est-ce qu'un diaporama ?
2 – Comment faire un diaporama ?

● Des règles à respecter

Typographe

*  Choix du type de police, taille, 

● épaisseur des lettres, Contour, 

– Ombre,Ombre, 

– puces et numéros...



1 – Qu'est-ce qu'un diaporama ?
2 – Comment faire un diaporama ?

● Des règles à respecter

Typographe

*  Pour que le diaporama soit clair, il vaut mieux utiliser la même 

police d’écriture. Par contre, vous pouvez jouer sur la taille des 

caractères (gros, moyen, petit) et le style (gras, italique, 

souligné…). Ne mettez pas trop de texte, cela risque d’alourdir la 

présentation. 



1 – Qu'est-ce qu'un diaporama ?
2 – Comment faire un diaporama ?

● Des règles à respecter

Graphiste

* Les images (photographies, dessins, tableaux, graphiques...) 

apportent une information nouvelle et complètent ou 

exemplifient le texte. Elles ne sont pas purement décoratives. 

Elles sont accompagnées d'un texte court qui les commente 

(légende).

* Vous êtes responsable du contenu du document et vous devez 

respecter les différents droits en vigueur : choisissez des images 

libres de droits.



1 – Qu'est-ce qu'un diaporama ?
2 – Comment faire un diaporama ?

● Des règles à respecter

Auteur

*  Les textes doivent être composés de  phrases courtes. 

*  Les mots nouveaux ou compliqués peuvent être définis dans un 

glossaire final ou en bas de la diapositive.

*  Les textes, les illustrations, les sons doivent être en rapport 

avec le sujet et les informations doivent être fiables.

*  Vous êtes l'auteur du diaporama, votre nom doit figurer sur le 

document.



1 – Qu'est-ce qu'un diaporama ?
2 – Comment faire un diaporama ?

● Des règles à respecter

Auteur

*  Les références des documents utilisés, y compris celles des 

documents iconographiques, doivent être mentionnées en 

respectant les normes bibliographiques.



Pour apprendre à utiliser Impress, 
consulter la 2ème partie

Armelle Mourtada
professeur-documentaliste



Sources

 Les images sont toutes issues 
de banques d'images libres 
de droit.

Ce diaporama est inspiré de 2 sites :

  http://blogonoisettes.canalblog.com/ 

  http://prevert-cdi-lyc.spip.ac-rouen.fr/ 

Merci à leurs auteurs !

http://blogonoisettes.canalblog.com/
http://prevert-cdi-lyc.spip.ac-rouen.fr/
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