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Etape 5 – Je traite les informations


J’envisage les différentes solutions de traiter mon sujet.





Je synthétise les idées et les informations.





Je réfléchis à l’ensemble de ma production.








Etape 4 – J’extraie des informations


Je lis les documents et prends des notes (ne pas tout recopier, écrire seulement des mots clés ou résumer).





J’organise mes notes de manière cohérente et j’ajuste le plan.





Je fais le point sur ma progression et reprends une étape si besoin.








Etape 2 – J’interroge les sources d’information


Je fais une recherche de base dans le dictionnaire ou dans une encyclopédie.





Je fais une recherche grâce au logiciel documentaire BCDI, en utilisant les mots clés.





Je fais une recherche sur Internet en utilisant les mots clés. (Ne pas mettre de phrases entières ou de mots sans importante).





Je juge de l’efficacité de ma recherche et j’ajuste les mots clés si besoin.





Je repère les documents qui semblent intéressants (livres documentaires, périodiques, sites Internet).
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Etape 1 – Je cerne le sujet


Je comprends la nature du travail qui m’est demandé :


-je connais le sujet et les objectifs de ce travail, �-je sais quelle production finale on me demande, �-je sais à quelle date je dois rendre le travail.


Je précise la question de recherche (problématique) : 


	-je reformule la question et j’ajoute de nouvelles questions autour du même sujet,�	-je me lance dans un brainstorming (remue-méninge) : je note toutes les idées qui me viennent sur le sujet et je dégage les mots-clés et les idées importantes, je cherche des synonymes.


Je fais un plan provisoire.








Les 6 étapes �pour une recherche documentaire efficace !





Etape 3 – Je sélectionne des documents


Je vais chercher les livres documentaires dans le CDI (grâce à la cote) et je demande à la documentaliste de sortir les périodiques que j’ai retenus.





J’organise les documents que j’ai retenus (livres, périodiques, sites Internet).





J’évalue la qualité de l’information par rapport à mon sujet et j’identifie les informations nécessaires à mon travail.





Je note les références (voir la fiche « citer ses sources »).








Etape 6 – Je produis un travail


Je construis mon travail en fonction du public visé et des objectifs.





J’exprime mon opinion si on me le demande.





Je m’assure que le contenu de ma production est cohérent.





Je vérifie l’orthographe et la grammaire.





Je vérifie que j’ai consacré un espace à la citation des sources.





Je vérifie que j’ai respecté les consignes.











